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1.0  Paparan Daftar Sekarang 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  Klik pada butang Daftar Sekarang bagi Pengguna Baru  

 

2. Paparan Daftar Pengguna Baru dan Maklumat PKK akan ditunjukkan. 
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3.  Isi pada ruangan  Maklumat Syarikat/Pemilik. 

 

4. Isi juga pada ruangan Maklumat PKK 

 

5. Klik pada butang +Daftar Baru dan emel pengesahan pembukaan akaun  

  akan dihantar. 

 

2.0  Paparan Log Masuk 
 

2.1 Paparan Log Masuk 

 

1. Medan untuk masukkan nama pengguna dan kata laluan pengguna yang diberikan 
oleh pentadbir sistem untuk log masuk pertama kali. 
 

2.  Butang Log Masuk untuk masuk ke laman utama pengguna, selepas 1 dan 2 telah 
dimasukkan. 

 
3. Butang Lupa Kata Laluan untuk ke paparan lupa kata laluan. 
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3.0 Terlupa Kata Laluan 
 

1. Paparan Tukar Kata Laluan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Medan masukkan Emel untuk menghantar kata laluan.  

 

2. Butang Hantar untuk alamat emel yang telah dimasukkan. 

 

3. Butang Kembali untuk kembali ke paparan log masukkan. 

 

4. Selepas Emel telah disimpan pengguna akan menerima emel yang mengandungi 

kata laluan pengguna. 
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4.0 Profail 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 Apabila ikon imej ini diklik, drop down list akan keluar dan memaparkan pilihan. 

 

2.1 Pergi ke butang Profil Saya untuk ke tetapan profil. 

 

3.1  Pergi ke Tukar Kata Laluan untuk menukar kata laluan pengguna. 

 

4.1  Pergi ke Log Out untuk keluar dari sistem. 
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4.1 Tetapan Profil Saya 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klik pada butang Choose File dan pop-out untuk memuat naik gambar akan  

                                    dipaparkan. 

2. Pengguna boleh mengemaskini maklumat mengikut ruangan input yang telah  

                                    disediakan. 

3. Klik butang Kembali setelah kemaskini maklumat yang telah diisi. 
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5.0  Tukar Kata Laluan 
 

5.1 Paparan Tukar Kata Laluan 

 

 

1. Medan untuk masukkan kata laluan lama. 

 

2. Medan untuk masukkan kata laluan baru. 

 

3. Klik Kemaskini dan maklumat akan disimpan. 

 

4. Klik butang Kembali untuk ke paparan sebelum. 
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6.0 Halaman Dashboard 
 

6. Paparan Halaman Dashboard  

 

 

1. Apabila butang Utama disebelah kiri di klik, skrin akan memaparkan halaman   

     utama   dashboard. 

 

2. Memaparkan maklumat mengenai jumlah Proses, Diterima, Ditolak dan Lulus, 

dan Gagal . Senarai Kursus juga dipaparkan pada bahagian Dashboard. Senarai 

Kursus turut dipaparkan juga.  
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7.0  Tetapan Saya 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Bahagian akan memaparkan Prodil Syarikat 

 

 

 

 

 

 

 

2. Bahagian ini memaparkan Profil Kakitangan. 

 

3. Klik pada +Kakitangan sekiranya perlu. 

 

4. Klik pada Kemaskini untuk kemaskini data. 
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5. Klik Hapus sekiranya ingin padam data. 

 

8.0 Kursus 
 

8.1 Paparan dalaman Kursus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  Kontraktor boleh melihat bahagian dimana terdapat kursus yang                

           disertai oleh dan data-data yang terlibat. 

 

 

 

8.2 Paparan Status Permohonan 

 

 

 

 

 

1. Paparan Permohonan Baru akan ditunjukkan. 

 

2. Paparan Hanya kursus dalam status DIPROSES sahaja yang dibenarkan 

untuk pembatalan akan ditunjukkan. 
 

 

 

2 
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8.3 Paparan Sejarah Kursus 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Bahagian ini menunjukkan Sejarah Kursus peserta. 

 

2. Kontraktor boleh semak kursus yang disertai dengan isi pada ruang Nama 

Peserta dan Nombor Kad Pengenalan pada ruang yang disediakan. 

 

 

8.4      Paparan Mohon Kursus 

 

 

 

 

 

1. Paparan Jadual ditunjukkan. 

 

2. Paparan Kursus pada setiap negeri ditunjukkan  
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3. Kontraktor boleh klik pada Nama Kursus untuk carian kursus yang dilaksanakan. 

 

 

8.5  Paparan Cetak Surat/Sijil 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Paparan Cetak Surat/Sijil akan ditunjukkan.  

 

2. Paparan Peserta perlu menjawab borang penilaian sebelum sijil kursus dapat 

dimuat turun akan ditunjukkan sebelum muat turun sijil. 

 

3. Kontraktor boleh buat carian pada ruangan Nama Peserta dan Nombor Kad 

Pengenalan sekiranya perlu. 

 

4. Pada bahagian Tindakan akan ada ikon Surat Tawaran dan Sijil. Klik bahagian 

ini untuk muat turun. 

 

5. Kontraktor boleh muat turun sekiranya Status menunjukkan LULUS, sekiranya 

GAGAL kontraktor tidak dapat muat turun surat tawaran dan sijil. 
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9.0 Paparan Bantuan dan Sokongan 
 

 

 

 

 

 

 

1. Bahagian ini memaparkan Senarai Aduan/Pertanyaan  

 

2. Bahagian ini memaparkan Aduan Pertanyaan Baru 

 

3.  Klik pada ikon Papar pada Tindakan untuk memaparkan Penyertaan Kursus 

untuk melihat aduan/pertanyaan sekiranta ingin Jawab Aduan/ Pertanyaan. 

 

4. Klik Telah Diambil Tindakan aduan-aduan yang diselesaikan. 
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